Amtliche Mitteilung

Stellenausschreibung

Beschreibung der offenen Stelle(n):

Stellenbezeichnung: Tatigkeitsprofil: 4.1
Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter in der Verwendungszweig Verwaltungsdienst
Verwaltung mit Schwerpunkt Verwendung: Fachdienst
Offentlichkeitsarbeit Verwendungsgruppe: V1

Mit 01.07.2026 gelangt der Dienstposten eines Sachbearbeiters / einer Sachbearbeiterin
(Tatigkeitsprofil 4.1.) mit einem BeschaftigungsausmaB von 40 Wochenstunden bei der
Marktgemeinde Wilfersdorf am Dienstort 2193 Wilfersdorf, Marktplatz 12-16 zur Besetzung.

Beschreibung der Haupttatigkeiten auf den zu besetzenden Dienstposten entsprechend der
Stellenbeschreibung:

Presse- und Offentlichkeitsarbeit mit modernen Medien, Erstellung von Gemeindezeitungen und
Veranstaltungsfoldern, Veranstaltungsmanagement (Schlossfestival, Adventmarkt, etc.), Aktualisierung
Gemeindehomepage, Hilfestellung bei digitalen Anwendungen, Uberwachung Datenschutzvorschriften,
allgemeiner Parteienverkehr, diverse Korrespondenz und Auskunftserteilungen, Pflege mehrerer

Datenbanken (Topothek, Marterl-App) sowie Projektbegleitung und anlassbezogene Grafikarbeiten

Erfordernisse fiir die Bewerbung um diesen Dienstposten sind:

1) die osterreichische Staatsbiirgerschaft oder unbeschrankter Zugang zum 6sterreichischen
Arbeitsmarkt

2) das vollendete 18. Lebensjahr

3) die fur die Verwendung erforderliche Handlungsfahigkeit

4) die personliche und fachliche Eignung fiir die Erfullung der Aufgaben, die mit dieser Verwendung
verbunden sind

5) die Beherrschung der deutschen Sprache in dem fiir diese Verwendung erforderlichen AusmaR

6) Unbescholtenheit

zwingende Vorbildung:
7) erfolgreicher Abschluss einer kaufmannischen Fachschule oder
abgeschlossener Lehrberuf oder
mindestens 5 Jahre facheinschlagige Berufspraxis

Dienstpriifung:
8) Ablegung der Gemeindedienstpriifung fiir den Rechnungsfachdienst und den
Verwaltungsfachdienst innerhalb von 2 Jahren nach Dienstantritt

Das Dienstverhéltnis wird vorerst auf die Dauer von sechs Monaten abgeschlossen. Auf dieses
Dienstverhaltnis finden die Bestimmungen des NO Gemeinde-Bedienstetengesetzes 2025 (NO GBedG
2025), LGBI. Nr. 15/2024, Anwendung.

Bewerbungen sind ab sofort bis langstens 30. April 2026 an die Marktgemeinde Wilfersdorf zu richten. Die
Bewerbung ist nur dann giiltig, wenn sie innerhalb der obgenannten Frist am Postweg versendet, via
Gemeindecloud unter https://cloud.gemdatdce.at/s/IFKMp4REFEnIAcAK libermittelt oder direkt im
Gemeindeamt abgegeben wird.

Der Bewerbung sind neben der Bekanntgabe der persénlichen Daten (allenfalls mittels eines
Bewerbungsbogens) geeignete Nachweise iiber die Erfiillung der vorstehend angefiihrten Erfordernisse
bzw. Umstidnde anzuschlieBen. Zwecks Vorabbeurteilung der anrechenbaren Berufserfahrung ist eine
detaillierte Darstellung und Beschreibung der bisherigen (einschlagigen) Berufstatigkeit mit
entsprechenden Nachweisen wiinschenswert.
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